






يندرج دليل المستثمر هذا الموجه للعموم الذي أعدته الهيئة المغربية لسوق الرساميل 

المستثمرين  المالية. وهو يهدف إلى تمكين  بالتربية  المرتبطة  أنشطتها  إطار  في 

الحاليين والمستقبليين من فهم أساسيات الاستثمار في سوق الرساميل.

وتهدف هذه النسخة السابعة تحت عنوان "ما يجب معرفته عن الجمعيات العامة" 

إلى تقديم مختلف الجوانب المتعلقة بالجمعيات العامة وإطلاع المستثمرين على  

الإجراءات العملية لمشاركتهم في هذه الاجتماعات.



1. ما هي الجمعية العامة ؟

2.  الجمعية العامة العادية للمساهمين

1 . قبل انعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين

أ . توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين

ب . المشاركة في الجمعية العامة العادية للمساهمين

2 . يوم انعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين: سير 

المداولات وشروط صحتها

3 . بعد انعقاد الجمعية العامة العادية: تحرير المحاضر 

3.  الجمعية العامة العادية لحاملي سندات القرض: 

الدعوة لانعقاد الجمعية وسيرها

4. الجمعية العامة العادية لشركات التوظيف 

الجماعي

5. معجم الجمعيات العامة

6. المراجع القانونية

الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين

ب . المشاركة في الجمعية العامة العادية للمساهمين   
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تعُتبر الجمعيات العامة أحداثا هامة بالنسبة للمستثمرين، إذ تمكنهم من 

الاطلاع على المعلومات حول الأداء السابق للشركة وكذا المشاركة في اتخاذ 

القرارات المستقبلية.

بصفتك مستثمرا، فإن هذه الاجتماعات تمثل فرصة سانحة وهامة تمكنك 

من الانخراط في حياة الشركة والمشاركة في اتخاذ القرارات التي تؤثر 

على استثمارك. بالإضافة إلى ذلك، تسمح لك مشاركتك في الجمعيات 

العامة بالتعبير عن رأيك وبممارسة حقك في التصويت.

وتخضع الجمعيات العامة للشركات المساهِمة في المغرب للقانون رقم 17.95 

المتعلق بشركات المساهمة، والذي يحدد النظام القانوني وخصوصيات كل 

نوع من الجمعيات العامة.

وتحتوي الأنظمة الأساسية للشركات أيضا على المواصفات المتعلقة بانعقاد 

هذه الاجتماعات، لاسيما البنود المتعلقة بتشكيلة أجهزة الشركة وسيرها 

وصلاحياتها.

ويشرح هذا الدليل معنى الجمعية العامة ومدى أهميتها وكيفية سيرها، وما 

يمكنك القيام به بمناسبتها بصفتك مستثمرا.

مقدمة
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ما هي

الجمعية العامة؟
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1 . ما هي الجمعية العامة؟

باتخاذ  يقضي  نظامًا  تعتمد  التي  المؤسسات  لدى  القرارية  الهيئة  العامة  الجمعية  تشكل 

القرارات من خلال الجمعيات العامة، مثل الشركات والجمعيات.

وهي عبارة عن اجتماع للأعضاء المشاركين لمناقشة قضايا محددة واتخاذ القرارات بشأنها. 

ويحق لكل عضو خلال الجمعيات العامة التصويت على مختلف الاقتراحات التي يتم تقديمها

وبالنسبة للمستثمرين، تشكل الجمعية العامة فرصة للاطلاع على المعلومات و التعبير عن 

رأيهم وكذا المشاركة في اتخاذ القرارات.

الاطلاع على المعلومات

اتخاذ القراراتالتعبير عن الرأي

الجمعية 
العامة
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هناك نوعان من الجمعيات العامة: الجمعيات العامة العادية والجمعيات العامة غير العادية

كما يمكن أن نجد نوعا آخرا من الجمعيات العامة تسمى بالجمعية العامة المختلطة. في هذه 

الحالة، تتم دعوة المساهمين للمداولة، خلال نفس الجمعية، بشأن المسائل المتعلقة بكل من 

الجمعيتين العادية وغير العادية، وفقاً لقواعد المداولات الخاصة بكل منها.

و بصفتك مستثمرا، ستتم دعوتك، إذا اقتضى الأمر ذلك، للمشاركة والتداول خلال الجمعيات 

العامة العادية وغير العادية. ويمكنك أيضا أن تكون مبادرا بإحدى هذه الجمعيات وتدعو 

الأطراف الفاعلة الأخرى، وفقا للإجراءات المنصوص عليها في القانون رقم 17.95 المتعلق 

بشركات المساهمة والمتُمََمة، حسب الحاجة بالأنظمة الأساسية.

  تنعقد إلزاميا مرة في السنة على الأقل؛ 

خلال الأشهر الستة الموالية لاختتام السنة 

المالية، و في أي وقت إذا تعذر ذلك؛

المرتبطة  القضايا  تقديم  أجل  من    

ومناقشتها:  للشركة  اليومية  بالإدارة 

وتوزيع  الحسابات  على  كالمصادقة 

الأرباح وتعيين المتصرفين، الخ.

إلزامية  زمنية  فترة  أي  توجد  لا   

لانعقادها؛

 يمكن عقدها في أي وقت؛

عن  تسفر  قرارات  اتخاذ  أجل  من   

تعديلات في الأنظمة الأساسية، مع أو 

بدون تأثير على حقوق المساهمين.

الجمعية العامة

غير  العاديةالعادية



2
الجمعية العامة

العادية للمساهمين
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2 . الجمعية العامة العادية للمساهمين

تعَُدُ الجمعية العامة العادية للمساهمين مُناسَبة للمداولة بشأن الإجراءات اليومية اللازمة 

لتسيير الشركة مثل تعيين المسيرين أو المتصرفين، أو توزيع أرباح الشركة.

وبصفتك مستثمرا، فأنت تعُتبر الفاعل الرئيسي المعني بالجمعية العامة العادية للمساهمين، 

لكونها تمثل فرصة سانحة لممارسة حقوقك في الحصول على المعلومات والتعبير عن رأيك 

واتخاذ القرارات.

كيف تتم ممارسة هذه الحقوق؟

- الاطلاع على جدول أعمال الجمعية؛

- الاطلاع على جميع التقارير المالية المتاحة؛

التي  الأسهم  عدد  إلى  الإشارة  مع  المساهمين  لائحة  على  التوفر   -
يمتلكها كل مساهم وفئتها من أجل القيام، إذا اقتضى الأمر ذلك، 

بإجراءات مشتركة مع مساهمين آخرين من أجل الجمعية العامة.

عندما  العامة،  الجمعية  أعمال  جدول  في  توصيات  إدراج  طلب   -
مساهمين  مع  أو  )لوحدك  الأسهم  حيازة  سقف  لشرط  تستوفي 

آخرين(؛

-  أخذ الكلمة خلال الجمعية العامة.

- تعيين و/أو عزل مسيرين و/أو متصرفين؛

- اختيار تخصيص أرباح الشركة؛

- التصويت على التوصيات المقترحة.

الحق في الحصول 
على المعلومات

حقوق المساهمين بمناسبة الجمعية العامة العادية

الحق في التعبير 
عن الرأي

الحق في المراقبة 
واتخاذ القرارات
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1 . قبل انعقاد الجمعية العامة للمساهمين

لتكون  العادية للمساهمين، من المهم أن تستعد جيدا  العامة  قبل المشاركة في الجمعية 

قادرًا على فهم الرهانات وتقييم مشاريع التوصيات المقترحة.

وفيما يلي بعض الخطوات التي يجب اتباعها للتحضير بشكل جيد لمشاركتك في الجمعية 

العامة العادية:

راجع وثائق الجمعية 

العامة العادية

الوثائق  من  نسخة  على  احصل 

ذات الصلة كالإعلان لانعقاد الجمعية وجدول 

المقترحة  التوصيات  ومشاريع  الأعمال 

والتقارير المالية وغيرها من الوثائق، واقرأها 

سيتم  التي  المواضيع  فهم  أجل  من  بعناية 

التطرق إليها والقرارات التي سيتعين اتخاذها

قم بتقييم مشاريع 

التوصيات المقترحة

التوصيات  مشاريع  راجع 

العادية.  العامة  الجمعية  للتصويت خلال  المعروضة 

حللها بعناية وافهم أثرها على الشركة لأن تصويتك 

سيكون له تأثير.

اطلع على إجراءات المشاركة 

والتصويت

العامة  الجمعية  المشاركة في  إجراءات  اطلع على 

أو  أساس حضور شخصي  المشاركة على  العادية: 

افتراضي أو بالوكالة. 

اطلع أيضا على إجراءات التصويت: التصويت على 

وعند  بالمراسلة.   أو  بالوكالة  أو  شخصي  أساس 

الاقتضاء، احصل على الاستمارات اللازمة.

افهم حقوقك 

بصفتك مساهما

تعرف على حقوقك بصفتك مساهما كحقك 

في طرح الأسئلة خلال الجمعية العامة العادية، 

وحقك في اقتراح توصيات وكذا في التصويت 

لفائدة مشاريع التوصيات المقترحة أو ضدها. 

هذه  ممارسة  لكيفية  فهمك  من  كذلك  تأكد 

الحقوق بطريقة عملية ومستنيرة. 

1234
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يمتثل انعقاد الجمعية العامة العادية لقواعد صارمة منذ توجيه الدعوة إليها.

من الذي يمكنه توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية؟من الذي يمكنه توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية؟

يدخل توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين ضمن صلاحيات مجلس 
الحالة تدعو  إذا كانت  أو  أو الإدارة الجماعية. وفي حالة عدم قيامهما بذلك،  الإدارة 
الفاعلة الأخرى أن تقوم بدعوتها للانعقاد وفقا لترتيبات  للاستعجال، يجوز للأطراف 

محددة.

   أ . توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين   أ . توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية للمساهمين

- على إثر عرض عمومي للشراء أو 
عرض عمومي للتبادل؛

- على إثر تفويت كتلة سندات تُغََيرر 

مراقبة الشركة. 

بعد أن يطلبوا دعوتها دون جدوى من:

 - مجلس الإدارة

- الإدارة الجماعية

- مجلس الرقابة

يمكن توجيه الدعوة لانعقاد 

العادية،  العامة  الجمعية 

بدعوتها  القيام  تعذر  إذا 

تدعو  الحالة  كانت  إذا  أو 

للاستعجال، من طرف :

مجلس الرقابة

المصُفّون

في حالة تصفية الشركة

مراقب أو مراقبو 

الحسابات

المساهم أو المساهمون 
المالكون لأغلبية رأس 

المال أو حقوق التصويت

الذي يتم تعيينه من طرف رئيس 

المستعجلات،  كقاضي  المحكمة 

العاجلة  القضايا  في  للتدخل 

بناء على طلب أي طرف معني 

وبشروط معينة

الوكيل

في حالة تعذر على 
الإدارة الجماعية 

القيام بدعوتها
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متى؟ 

30 يوما على الأقل قبل انعقاد الجمعية العامة للمساهمين.

كيف؟

من خلال نشر إعلان لانعقاد الجمعية في إحدى الصحف المخول لها نشر الإعلانات 

القانونية وعلى الموقع الالكتروني للشركة.

وتلُزمَ الشركات المسعرة بنشر ما يلي على موقعها الالكتروني لفترة متواصلة تبدأ 

داخل أجل أقصاه 21 يوما قبل انعقاد الجمعية العامة:

- عدد حقوق التصويت المتوفرة وعدد الأسهم المكونة لرأس مال الشركة في تاريخ نشر الإعلان ؛

- الوثائق التي ستعرض على الجمعية؛

- نص مشاريع التوصيات التي ستعرض على الجمعية؛

- استمارات التصويت بالمراسلة والتصويت بالوكالة.

تحت المجهر: الإعلان لانعقاد الجمعية العامة العادية

يعُتبر الإعلان لانعقاد الجمعية الوثيقة التي تجسد المبادرة بالدعوة لانعقاد الجمعية، وهو 

موجه لجميع الفاعلين المعنيين بالجمعية كالمساهمين، ومراقبي الحسابات، وغيرهم من 

الفاعلين.

ويُمَكّنك الإعلان لانعقاد الجمعية بصفتك مساهما من معرفة:

- هوية الشركة التي تعقد الجمعية العامة ويوم انعقادها وزمانها ومكانها؛

- جدول الأعمال الذي يتضمن المقترحات المضافة بطلب من بعض المساهمين، إن 

وجدت؛

- الأشخاص المؤهلين للمشاركة في الجمعية العامة والمشاركة في المداولات؛

- إجراءات المشاركة في الجمعية وإجراءات التمثيل، إن وجدت؛

- إجراءات التصويت.
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   ب . المشاركة في الجمعية العامة العادية للمساهمين   ب . المشاركة في الجمعية العامة العادية للمساهمين

بصفتك مساهما، فإنك تتمتع قانوناً بحق المشاركة في الجمعية العامة العادية بغض النظر 

عن عدد الأسهم التي تملكها، غير أنه من الممكن أن تستلزم الأنظمة الأساسية للشركة حدًا 

أدنى لامتلاك الأسهم لمنحك هذا الحق. إذا كان الأمر كذلك، تجدر الإشارة إلى أن:

هذا العدد لا يمكن أن يتجاوز 10 أسهم؛ 	

إذا لم تصل إلى هذا السقف بشكل فردي، فيمكنك تجميع الأسهم مع المساهمين  	

الآخرين حتى يتم بلوغه ومن تم اختيار ممثل مشترك.

كما يمكن أن تخُضع الأنظمة الأساسية المشاركة في الجمعية العامة العادية أو التمثيل فيها إلى

تقييدك في سجل الأسهم الإسمية للشركة؛ 	

إيداع الأسهم لحاملها التي تمتلكها أو شهادة إيداع هذه الأسهم صادرة عن المؤسسة  	

الوديعة،  في المكان المحدد في الإعلان لانعقاد الجمعية.

سواء  أساس شخصي،  على  للمساهمين  العادية  العامة  الجمعية  تشارك في  أن  ويمكنك 

حضوريا أو عبر وسائل الاتصال عبر الصوت والصورة، أو عن طريق التمثيل. وإذا اخترت 

الخيار الأخير، فسيتم تسجيل اسم ممثلك في ورقة الحضور من أجل أخذ مشاركتك بالوكالة 

بعين الاعتبار.

الجمعية العامة العادية

المشاركة

شخصيا

التصويت 
برفع اليد حضور شخصي

بواسطة التمثيلشخصيا

)من خلال وكالة( 

بواسطة المراسلة  
)عبر استمارة التصويت 

بالمراسلة( 

بواسطة التمثيل

)من خلال وكالة( 

حضور افتراضي 
)عبر وسائل الاتصال عبر 

الصوت والصورة( 

التصويت
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تحت المجهر: استمارة التصويت بالمراسلة

عندما لا تخطط للمشاركة شخصيًا في الجمعية العامة العادية للشركة التي تعُتبر مساهما 

فيها، يمكن لهذه الأخيرة أن ترسل لك، بناءً على طلبك، استمارة التصويت بالمراسلة 

للسماح لك بممارسة حقك في التصويت قبل انعقاد الجمعية. وبمجرد ملء الاستمارة، 

يجب عليك إعادتها إلى الشركة داخل الأجل الزمني المحدد.

وتجدر الإشارة إلى أنه عند اختيارك للتصويت بالمراسلة، فلن يكون بإمكانك المشاركة في 

الجمعية العامة أو أن تختار تمثيلك خلالها.

ســير  للمســاهمين:  العاديــة  العامــة  الجمعيــة  انعقــاد  يــوم   .  2
صحتهــا وشــروط  المــداولات 

بصفتك مساهما، فأنت مدعو للذهاب، يوم انعقاد الجمعية العامة العادية، إلى المقر الرئيسي 

للشركة أو إلى أي مكان آخر محدد في إعلان الانعقاد للمشاركة في الجمعية. وبمجرد وصولك 

إلى المقر، يتم تسجيل حضورك في ورقة الحضور.

وفور الانتهاء من عملية المصادقة على صحة ورقة الحضور، يعلن رئيس الجمعية العامة عن 

بدء الجلسة، شريطة اكتمال النصاب القانوني. ويرافق الرئيس فاحصين اثنين ويشكلان معا 

مكتب الجمعية العامة.

يعُيّن مكتب الجمعية كاتبا لمساعدته فيما يخص سير عمل الجمعية.

ويتولى الفاحصون مسؤولية مراقبة سير عملية التصويت وفرز النتائج بطريقة حيادية وشفافة. 

ويقوم الكاتب، الذي تناط به مهمة تدوين مداولات الجلسة، بتسجيل عدد الأصوات المعبر عنها 

لفائدة كل توصية أو ضدها، بالإضافة إلى عدد الممتنعين.

يشارك في الجمعية العامة العادية كذلك مراقب أو مراقبو الحسابات من أجل تقديم تقاريرهم.

بالنسبة للمساهمين المشاركين أو ممثليهم، تمثل الجمعية العامة العادية فرصة للتعبير عن رأيهم 

ومناقشة القضايا المدرجة في جدول الأعمال قبل التصويت على التوصيات.
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للتداول بصورة صحيحة، يجب على الجمعية العامة العادية، بعد الدعوة 

الحاضرين  المساهمين  لعدد  الأدنى  الحد  بلوغ  لانعقادها،  الأولى 

ما  وهو  التصويت(  لحق  المالكين  الأسهم  أصحاب  )من  الممثلين  أو 

يسمى بالنصاب القانوني. ويحتسب النصاب بربع الأسهم المالكة لحق 

القانوني الذي يمكن أن يرفع بموجب  التصويت )وهو الحد الأدنى 

النظام الأساسي(.

إذا لم يكتمل هذا النصاب بعد الدعوة الأولى، تدعى جمعية عامة ثانية 

للانعقاد دون الحاجة إلى أي نصاب قانوني.

ما هو النصاب القانوني؟
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فيما يلي رسم توضيحي لسير جمعية عامة عادية:

الانتهاء  فور  صحيحة  بصورة  الجلسة  عقد  يمكن 

من تسجيل الحضور والتأكد من اكتمال النصاب 

القانوني.

المكتب  وتشكيلة  الجلسة  بداية  الجلسة  رئيس  يعلن 

ويقدم تقارير المجلس

حول  تقريره  الحسابات  مراقب  يتلو 
الحسابات المالية ويبدي رأيه.

اكتمال النصاب 

القانوني
يمكن بدء الجلسة

يتم تقديم نتائج تحليل الحسابات 

المالية:

يتم تعيين فاحصين اثنين لمؤازرة الرئيس من ضمن المساهمين 

المشاركين اللذين يملكون أكبر عدد من حقوق التصويت. 

أقبل أن أكون 

فاحصا
أقبل أن أكون 

فاحصا
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فور التصويت على مشاريع التوصيات المدرجة في جدول 

الأعمال، يجوز للرئيس أن ينهي الجمعية العامة.

جدول  ومناقشة  الأسئلة  طرح  إلى  المساهمون  يدُعى 

الأعمال قبل التصويت على مختلف مشاريع التوصيات.

فرز  على  الفاحصان  يساعد 

الأصوات وتعدادها

المعبر  الأصوات  عدد  الكاتب  يسجل 

عنها لفائدة كل توصية أو ضدها وكذا 

عدد الممتنعين

مشاريع  مختلف  على  التصويت  يبدأ 

التوصيات المدرجة في جدول الأعمال

ترُفع الجلسة
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3 . بعد انعقاد الجمعية العامة العادية: تحرير المحاضر

يتم تحرير المحاضر في نهاية كل جمعية عامة عادية، ويتم تضمينها في سجل خاص يُمسَكُ 

في المقر الاجتماعي للشركة، ويمكنك بصفتك مساهما الاطلاع عليها. وتكتسي المحاضر 

أهمية كبيرة لكونها:

 تشكل الوثيقة الرسمية التي تسجل القرارات التي اتخذت خلال الجمعية العامة؛ 	

 تضمن الشفافية والوصول إلى المعلومات؛ 	

 تضمن إمكانية تتبع المداولات وتساهم في الحفاظ على البيانات الهامة للشركة؛ 	

 تمثل دليلاً قانونياً للتوصيات المعتمدة خلال الجمعية العامة. 	

وبالإضافة إلى المحاضر، يجب على الشركات المسعرة أسهمها في بورصة القيم أن 

تنشر أيضاً نتائج التصويت على موقعها الإلكتروني.
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الجمعية العامة3
العادية لحاملي سندات 
القرض: توجيه الدعوة 
لانعقاد الجمعية وسيرها
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كما هو الحال بالنسبة للمساهمين، يمكن لحاملي سندات قرض شركة ما أن يعقدوا اجتماعا 

هذا  الرئيسي من  الغَرض  فإن  وبالتالي،  العادية.  العامة  الجمعية  انعقاد  رسمياً بمناسبة 

الاجتماع هو تمكينك، بصفتك حاملا لسندات قرض الشركة، من اتخاذ قرارات هامة تتعلق 

بحقوقك ومصالحك.

بشكل  المعلومات  إلى  الولوج   

مباشر وبصفة فردية، شريطة أن 

تكون ذات صلة ومرتبطة مباشرة 

بسنداتك؛

بشكل  المعلومات  إلى  الولوج    

غير مباشر وبصفة جماعية من 

خلال ممثل أو ممثلي كتلة حاملي 

سندات القرض؛

  التمكن من معرفة هوية حاملي 

وعدد  الآخرين  القرض  سندات 

السندات التي يمتلكونها.

سندات  حاملي  كتلة  تشكيل     

القرض تتمتع بالشخصية المعنوية؛

عن  والدفاع  آرائك  عن  التعبير   

انتخاب  خلال  من  مصالحك 

ممثل أو ممثلين عن الكتلة؛

في  التوصيات  مشاريع  إدراج   

جدول الأعمال؛

مشاريع  لفائدة  التصويت   

جدول  في  المدرجة  التوصيات 

الأعمال أو ضدها.

شروط  وفق  المعارضة،  في  الحق 

معينة:

 على مشاريع تخفيض رأس المال 

غير معللة بوقوع خسائر؛

 على مشاريع التحول التي تُعرض 

عليك قصد المصادقة عليها؛

الادماج/الانفصال  مشاريع  على   

التي تعُرض عليك قصد المصادقة 

عليها؛

وعندما تجد المحكمة أن اعتراضك 

أو  بالسداد  إما  تأمر  فإنها  مبرر، 

توفير ضمان لمصلحتك.

حقوق حاملي سندات القرض 
بمناسبة الجمعية العامة العادية

الحق في 
الحصول على 

المعلومات

الحق في التعبير 
عن الرأي

حق المعارضة وحق 
الاسترداد

ــندات  ــي س ــة لحامل ــة العادي ــة العام 3 . الجمعي
القــرض: توجيــه الدعــوة لانعقــاد الجمعيــة وســيرها



دليل المستثمر:دليل المستثمر:
ما يجب معرفته عن الجمعيات العامة

23

من يمكنه توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية لحاملي سندات القرض؟

 مجلس الإدارة أو الإدارة الجماعية؛ 	

 ممثل أو ممثلو كتلة حاملي سندات القرض؛ 	

المائة على الأقل من سندات  	 10 في  الذين يمثلون نسبة  القرض   حاملو سندات 

القرض، شريطة أن يخبروا ممثل أو ممثلي الكتلة؛

 المصفون إذا كانت الشركة في طور التصفية. 	

متى وكيف؟ 

تتم الدعوة لانعقاد الجمعية العامة العادية لحاملي سندات القرض وفق نفس شروط الشكل 

والأجل التي تخضع لها الجمعية العامة العادية للمساهمين. 

سير الجمعية العامة العادية لحاملي سندات القرض؟ 

إن سير الجمعية العامة العادية لحاملي سندات القرض مماثل لسير الجمعية العامة العادية 

للمساهمين، إلا فيما يتعلق بالتعبير عن ممارسة حقوق التصويت الذي، بالنسبة لحاملي 

سندات القرض، يتم في إطار كتلة تضم ذوي الحقوق المنتمين إلى نفس إصدار سندات 

القرض. وتتمتع هذه الكتلة من حاملي سندات القرض بالشخصية المعنوية، ويتولى الدفاع 

عن مصالحها ممثل أو أكثر.

تحت المجهر: ممثل كتلة حاملي سندات القرض

خلال الجمعية العامة العادية لحاملي السندات، يمكنك انتخاب ممثل أو أكثر للدفاع عن 

مصالحك. ولكي يكون مؤهلاً، يجب أن يتمتع ممثل كتلة حاملي سندات القرض بالخبرة 

الكافية في المجالين المالي والقانوني، وأن يكون مستقلاً عن الشركة المصدرة لسندات 

القرض. وتدفع الشركة المدينة جميع أتعابه وتكون قيمتها معروفة من طرف الكتلة التي 

يمثلها.

 يمكن عزل ممثل كتلة حاملي سندات القرض في أي وقت، وهو يتمتع بالحقوق 

والمسؤوليات التالية:
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الحقوق

المسؤوليات

إعداد تقرير في كل ذكرى سنوية لإصدار الاقتراضات 
السندية يتضمن :

- المساعي التي بذلها والتدابير التي قام بها في إطار مهامه؛
- الوقائع الهامة التي بلغَت إلى علمه والتي يمكن أن يكون لها تأثير على 

المصالح التي يمثلها.

كما تقع على عاتقه المسؤولية القانونية فيما يتعلق بشؤون 
الكتلة:

- يتمتع بالصلاحية للتقاضي وحده باسم كتلة حاملي سندات القرض التي 
يمثلها؛

- لا يمكن أن تقدم أمام القضاء الدعاوي الموجهة ضد مجموع حاملي 
سندات القرض من نفس الكتلة إلا ضد ممثلها؛

- يمكنه التصرف باسم كتلة حاملي سندات القرض التي يمثلها في حالة 
تسوية أو تصفية قضائية للشركة.

 توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية      
العامة العادية لحاملي سندات القرض

حضور الجمعية العامة 
للمساهمين، لكن دون أن يكون 
له حق التصويت أثناء المداولات

الاطلاع على الوثائق الموضوعة 
رهن إشارة المساهمين ووفق 
نفس الشروط المطبقة عليهم.
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4
الجمعية العامة
العادية لشركات 
التوظيف الجماعي
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هيئات التوظيف الجماعي التي تتخذ الشكل القانوني لشركة توظيف جماعي معنية أيضا 

بالجمعيات العامة من أجل حكامتها، وبالتالي تخضع للبنود التي تنظمها وفقا لخصوصيات 

معينة حسب نوع شركة التوظيف الجماعي:

استثناءات الجمعية العامة العادية 
وخصوصياتها

شركة التوظيف 
الجماعي

العادية دون فرض  	 العامة  الجمعية  تنعقد  أن  يمكن 

نصاب قانوني؛

أشهر  	 الخمسة  خلال  العادية  العامة  الجمعية  تنعقد 

التالية لاختتام السنة المالية للمصادقة على الحسابات. 

رأس  ذات  الاستثمار  شركة 

المال المتغَير

العادية دون فرض  	 العامة  الجمعية  تنعقد  أن  يمكن 

نصاب قانوني؛

الإعفاء من المصادقة على الحسابات إذا أشهد على  	

صحتها مراقبو الحسابات.

شركة التسنيد

العادية دون فرض  	 العامة  الجمعية  تنعقد  أن  يمكن 

نصاب قانوني؛ 

الإعفاء من المصادقة على الحسابات إذا أشهد على  	

صحتها مراقبو الحسابات.

شركة التوظيف العقاري

عدم وجود أي خصوصيات )شركات بالأسهم خاضعة  	

لأحكام القانون رقم 17.95 المتعلق بشركات المساهمة 

أو لأحكام القانون رقم 96.5 المتعلق بشركة التضامن 

بالأسهم  التوصية  وشركة  البسيطة  التوصية  وشركة 

والشركة ذات المسؤولية المحدودة وشركة المحاصة(.

الجماعي  التوظيف  شركة 

للرأسمال

4 . الجمعيــة العامــة العاديــة لشــركات التوظيــف 
الجماعي
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معجم5

الجمعية العامة
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أن  تثبت  وثيقة  المستثمر، وهي  لسندات  الوديعة  المؤسسة  تسلمها  الإيداع: شهادة  شهادة 

المستثمر قد قام بإيداع سنداته لدى ماسك حسابه، مما يمتعه بحق التصويت في الجمعية 

العمومية. شهادة الإيداع تخص السندات لحامليها.

لحاملي  قانونيا  تجمعا  القرض  سندات  حاملي  كتلة  تعتبر  القرض:  سندات  حاملي  كتلة 

سندات القرض المنشأة إثر نفس الإصدار والذين يستفيدون من نفس الحقوق. وتتمتع الكتلة 

بالشخصية المعنوية، ويتمتع ممثلوها، من حيث المبدأ، بصلاحية القيام باسمها بجميع أعمال 

التسيير سعيا منهم لحماية المصالح المشتركة لحاملي سندات القرض.

للحكامة:  طريقتين  بين  الاختيار  مساهمة  لشركة  يمكن  مساهمة:  شركة  حكامة  طريقة 

الطريقة التنظيمية الأحادية من خلال مجلس إدارة لوحده، أو الطريقة التنظيمية المزدوجة 

من خلال مجلس للرقابة وإدارة جماعية.

مجلس الإدارة: يعُد مجلس الإدارة جهازا لاتخاذ القرارات في إطار الطريقة التنظيمية  	

الأحادية لشركة مساهمة، وهو يحدد التوجهات المتعلقة بأنشطة الشركة ويسهر على 

تنفيذها. كما يضطلع المجلس بإعداد تقرير التسيير، وينظر في كل مسألة تهم حسن 

سير الشركة ويسوي بقراراته الأمور المتعلقة بها. ويقوم مجلس الإدارة أيضا بعمليات 

المراقبة والتحقق التي يراها مناسبة ويقترح، عند الاقتضاء، أي تغَييرات قانونية يراها 

ضرورية. يتكون المجلس من أعضاء معينين من طرف الجمعيات العامة العادية، بما 

في ذلك الأعضاء المستقلين.

مجلس الرقابة: يندرج مجلس الرقابة في إطار الطريقة التنظيمية المزدوجة، وتناط به  	

مهمة ممارسة المراقبة الدائمة على تسيير مجلس الإدارة الجماعية )الجهاز الإداري( 

للشركة. وعلى عكس مجلس الإدارة، فإن مجلس الرقابة لا يتدخل في تسيير الشركة ولا 

في إعداد التقرير السنوي للتسيير والحسابات السنوية، لكنه في المقابل يراقب صحة 

وصدق هذه الأخيرة. ويقوم مجلس الرقابة بتعيين أعضاء الإدارة الجماعية وعزلهم 

وتحديد مكافآتهم. 

5 . معجم الجمعيات العامة
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الشخص المعنوي: تعبير يدل على الترتيب القانوني الذي يمنحه القانون حقوقا والتزامات 

شراء  وحق  والجنسية  والعنوان  )الاسم  الذاتي  الشخص  بها  يتمتع  التي  للحقوق  مماثلة 

المعنوية  الأشخاص  المثال من ضمن  ونجد على سبيل  الخ(.  وتفويتها،  وتسييرها  الأصول 

الدولة والمؤسسات العمومية والجمعيات المصرح بها والشركات التجارية.

النصاب القانوني:  "النصاب القانوني" في قانون الشركات هو الحد الأدنى لعدد المساهمين 

عقدها/مداولاتها  من  للتمكن  الجمعية  ممثلين في  أو  يكونوا حاضرين  أن  يجب  الذين 

بشكل صحيح. ويحدد القانون هذا العدد الذي يمكن رفعه بموجب النظام الأساسي، وهو 

يختلف باختلاف طبيعة المسائل التي يجب على المستثمرين تداولها )الجمعية التأسيسية 

والجمعيات غير العادية والجمعيات العادية والجمعيات الخاصة(. انتباه: ينبغَي عدم الخلط 

بين "النصاب" و"الأغلبية".

الفاحص: في إطار الجمعية العامة، تعُهد مهمة الفاحص إلى عضو الجمعية العامة الذي 

يتوفر على أكبر عدد من الأصوات. ويعُد الفاحص عضوا في مكتب الجمعية العامة ويضطلع 

بمسؤولية مساعدة الرئيس، لاسيما خلال فترة تعداد الأصوات بعد عملية التصويت. يُمكن 

أن يكون الفاحص شخصا معنويا أو ذاتيا.

السندات الإسمية: تعَرف الشركة هوية المستثمر من خلال امتلاكه للسندات الإسمية، ويتم 

تسجيل اسمه في السجلات الاجتماعية، مما يجعل التواصل معه بسيطا ويسمح بإنشاء علاقة 

مستدامة مع الشركة.

السندات لحاملها: من خلال امتلاك سندات لحاملها، لا يعَرف هوية المستثمر سوى الوسيط 

المالي. وبالتالي لا يوجد أي تواصل منتظم مع الشركة المصدرة للسندات.



دليل المستثمر: بيانات المعلومات التي يجب معرفتهادليل المستثمر: بيانات المعلومات التي يجب معرفتها

30

6
المراجع القانونية 
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القانون رقم 17.95 المتعلق بشركات المساهمة؛

الظهير الشريف المعتبر بمثابة قانون رقم 1.93.213 المتعلق بالهيئات المكلفة بالتوظيف 

الجماعي للقيم المنقولة؛

القانون رقم 33.06 المتعلق بتسنيد الأصول؛

القانون رقم 70.14 المتعلق بهيئات التوظيف الجماعي العقاري؛

القانون رقم 41.05 المتعلق بهيئات التوظيف الجماعي للرأسمال.

6 . المراجع القانونية



دليل المستثمر:دليل المستثمر:

دليل المستثمر: فهم كيفية دليل المستثمر: فهم كيفية 
اشتغَال الأسواق واعتماد اشتغَال الأسواق واعتماد 

الممارسات الجيدةالممارسات الجيدة

دليل المستثمر فهم الأدوات دليل المستثمر فهم الأدوات 
المالية وآليات اشتغَالها المالية وآليات اشتغَالها 

دليل المستثمر: فهم عمليات دليل المستثمر: فهم عمليات 
 " "IPOIPO"الإدراج في البورصة"الإدراج في البورصة

الهيئة المغربية ل�سوق الر�ساميل

نونبر 2020

دليل الم�ستثمر:

فهم كيفية ا�ستغال الأأ�سواق واعتماد 
الممار�سات الجيدة

دليل الم�ستثمر

2021

دليل الم�ستثمر
"فهم الأأدوات المالية واآليات ا�شتغالها"

دليل الم�ستثمردليل الم�ستثمر
 " IPO " فهم عمليات الإدراج في البور�صة



دليل المستثمر: فهم دليل المستثمر: فهم 
العمليات على السنداتالعمليات على السندات

« Comprendre les instruments 
financiers et leurs mécanismes »

GUIDE 
DE L’INVESTISSEUR
GUIDE 
DE L’INVESTISSEUR

دليل المستثمر: بيانات دليل المستثمر: بيانات 
المعلومات التي يجب المعلومات التي يجب 

معرفتهامعرفتها

Décembre 2022

دليل المستثمر: فهم دليل المستثمر: فهم 
العروض العموميةالعروض العمومية

دليل الم�ستثمردليل الم�ستثمر
فهم العمليات على ال�سندات







شارع النخيل، حي الرياض - الرباط، المغرب
الهاتف :00 89 68 37 5 (0) 212+  

الفاكس : 46 89 68 37 5 (0) 212+  
contacts@ammc.ma : البريد الإلكتروني

دليل المستثمر:دليل المستثمر:

"ما يجب معرفته عن الجمعيات العامة "


